45-74、绵阳市公安局

普通护照签发办事指南
一、事项名称：普通护照首次签发
二、适用范围：因前往外国定居、探亲、学习、就业、旅行、从事商务活动等非公务原因出国的公民。
三、事项类型：行政许可
四、设定依据：（一）《中华人民共和国护照法》（中华人民共和国主席令[2006]第五十号）；

（二）《中华人民共和国出境入境管理法》（中华人民共和国主席令[2012]第五十七号）；

（三）《中华人民共和国普通护照和出入境通行证签发管理办法》（中华人民共和国公安部令[2011]第118号）。
五、受理机构：绵阳市公安局出入境管理支队
六、决定机构：绵阳市公安局出入境管理支队
七、办件类型：承诺件
八、办理地址和时间：
（一）绵阳市政务服务中心出入境接待大厅，时间格式为：周一—周六，上午：9:00-12:00；下午：13:00-17:00
（二）网上办事大厅

公安出入境网上办事平台（互联网）：http://219.136.255.192/
九、法定办结时限： 10个工作日；跨户籍地办理时限：20日（自然日）。

十、承诺办结时限：10个工作日；跨户籍地办理时限：20日（自然日）。

十一、申报条件：中国公民因非公务原因出国的

十二、申请材料及收件类型、份数（详见附件10）：
	序号
	材料名称
	材料详细要求
	备注

	1
	《中国公民出入境证件申请表》
	⑴A4纸双面打印；

⑵填写完整。
	出入境办证窗口提供自助填表服务



	2
	申请人近期免冠照片

	⑴近期是指6个月以内

⑵规格为：33mm×48mm。


	出入境办证窗口提供免费采集制证照片服务

	3
	居民身份证或临时居民身份证

	提交有效的居民身份证原件和复印件。居民身份证在换领、补领期间，申请人可提交临时居民身份证。


	出入境办证窗口提供免费复印服务



	未满16周岁未申领身份证的、户籍为未实行护照按需申领地区的、外省户籍申请人须提交

	4
	户口簿
	提交原件和复印件。


	出入境办证窗口提供免费复印服务



	未满16周岁的申请人须提交

	5
	监护证明、监护人意见、监护人居民身份证或者护照。监护人委托他人陪同的还须提交委托书、被委托人的居民身份证等身份证明
	⑴未满16周岁的申请人应由监护人或者监护人委托他人陪同申请并出具同意办理出入境证件意见（只需一方监护人陪同并签署同意办证的意见）；

⑵监护人应当提交监护证明（如出生证明、户口簿等）、居民身份证或者护照等身份证明原件和复印件；
⑶监护人委托他人陪同的，还须提交委托书以及被委托人的居民身份证等身份证明原件和复印件。


	出入境办证窗口提供免费复印服务



	现役军人须提交

	6
	军人身份证明

	提交原件和复印件。


	出入境办证窗口提供免费复印服务



	登记备案的国家工作人员和现役军人须提交

	7
	同意办理出入境证件的函
	⑴提交原件；
⑵所属单位或者上级主管单位应按照人事管理权限审批后出具“同意办理出入境证件的函”；

⑶“同意办理出入境证件的函”应注明同意办理的证件种类以及办理签注的有效期和有效次数，并加盖人事主管单位公章。


	

	居住证持有人在居住地申请出入境证件须提交

	8
	《四川省居住证》


	提交原件和复印件。


	⑴外省户籍登记备案国家工作人员不能跨户籍地办理出入境证件。
⑵居住证信息与出入境信息系统实现信息交互，依托出入境系统直接可查到居住证信息的可不提交。

⑶出入境办证窗口提供免费复印服务。



	符合公安部跨省异地办证条件的申请人须提交

	9
	符合公安部跨省异地办证条件的证明材料
	⑴本省户籍人员的外省户籍配偶、子女、父母须提交本省户籍人员户口簿或者身份证以及亲属关系证明原件和复印件。亲属关系证明包括：配偶关系提交结婚证；子女关系提交出生证明或载明亲属关系的公证书或亲子鉴定书；父母关系提交其本省户籍子女出具的书面说明或交验出生证明或载明亲属关系的公证书或亲子鉴定书等证明材料。

⑵在成都市就业的外省户籍人员须提交成都市社保部门出具的连续1年以上缴纳社会保险的证明。

⑶在成都市就学的外省户籍人员须提交成都市全日制教育机构出具的在学证明。


	⑴外省户籍登记备案国家工作人员不能跨户籍地办理出入境证件。
⑵出入境办证窗口提供免费复印服务。

⑶就学是指在全日制小学、中学、中高等职业学校或普通高等学校取得学籍并就读。



	在省内实行按需申领护照地区就学的本省非按需申领护照地区户籍申请人须提交

	10


	就学地全日制教育机构出具的在学证明

	提交原件。
	就学是指在全日制小学、中学、中高等职业学校或普通高等学校取得学籍并就读


	由具备劳务输出资质的劳务公司组织的劳务输出人员

	11
	《对外劳务合作经营公司在川招收对外劳务合作人员备案表》、《外派劳务人员名单》
	提交四川省商务厅《对外劳务合作经营公司在川招收对外劳务合作人员备案表》原件和复印件，以及对外劳务合作经营公司的外派劳务人员名单。

	


十三、数量限制：每个公民只能持有一本有效普通护照。
十四、收费标准和依据以及收费方式：
（一）收费依据。《国家发展改革委、财政部关于降低电信网码号资源占用费等部分行政事业性收费标准的通知》（发改价格〔2017〕1186号）。

（二）收费标准。证件工本费：160元/本。
（三）收费方式：大厅现场收取（刷卡、微信和支付宝）
十五、办理方式：实体大厅窗口办理
十六、认证等级需求：指平台注册，手机认证，身份证实名认证，现场审核验证。
十七、结果名称和样本：中华人民共和国普通护照
十八、办理进程及结果查询途径：
咨询电话0816-2345020，关注四川出入境微信公众号
十九、行政救济途径与方式：
（一）申请人在申请行政审批过程中，依法享有陈述权、申辩权；
（二）申请人的行政许可申请被驳回的有权要求说明理由；

（三）申请人不服行政许可决定的，有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼

二十、监督投诉渠道：
12345市长热线电话
监督投诉电话:0816-2498266。
二十一、附录：
绵阳市公安局

普通护照签发办理流程图
本地户籍办理时限（不含寄送时间）：10个工作日；

跨户籍地办理时限（不含寄送时间）：20日（自然日）。







注意事项（常见问题）
（一）普通护照的有效期。护照持有人未满十六周岁的五年，十六周岁以上的十年。

（二）普通护照是中国公民出入国境和在国外证明国籍和身份的证件。任何组织或者个人不得伪造、变造、转让、故意损毁或者非法扣押护照。
（三）外省户籍登记备案国家工作人员不能跨户籍地办理出入境证件。

（四）护照有效期不足6个月，请及时换领新证，以免造成出行受阻。
审查工作细则
	审查要点

	序号
	审查内容
	审查要点
	审查标准
	注意事项

	1
	申请人
	本人现场办理
	核对身份信息，必须面见申请人，不能代办
	　

	2
	资料要求
	资料齐全
	所需资料按照办事指南提交齐全
	　


窗口受理岗当场提出初审和受理意见


责任人：受理岗





申请材料齐全，符合法定形式，当场受理，并出具《受理通知书》





申请材料不齐全或者不符合法定形式，当场一次性告知，并出具《补正材料通知书》





审批岗在6个工作日提出是否准予行政许可意见，审批同意的申请数据移交省厅制证


责任人：审批岗








申请事项不需要审批或者不属于本部门职权范围的，当场告知，并出具《不予受理决定书》





申请人提出申请





不符合法定形式，作出不予审批决定，并书面说明理由











需上级公安机关制证











